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Ingresa correo 

electrónico 

institucional

Ingresa tu 

contraseña

En caso de olvido de 

contraseña:

Puedes

Reestablecerla, digita 

tu correo institucional 

y revisa en bandeja de 

entrada y/o spam

Inicia sesión
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Número de control

La contraseña es tu número de control.

Para editar y obtener mayor seguridad en

el inicio de tu sesión puedes dar clic en

“Restablecer contraseña” y modificarla,

serás el único que podrá conocerla, en

caso de olvido, haz el proceso la cantidad

de veces necesarias para su recuperación.



Selecciona la opción 

“Reinscripción”

Múltiples accesos y 

tareas de seguimiento 

académico  
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Selecciona la opción 

“Iniciar mi proceso de 

Reinscripción”

Información personal 

académica
xxxxxxxxx

Seleccionar “Aceptar” 

para continuar 

(ventana emergente)
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Primera fase activada

por inicio del proceso

de reinscripción

xxxxxxxxx

Conoce el estatus de

tu proceso de

reinscripción de

acuerdo a la

iluminación de cada

botón
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Segunda fase del proceso quedará

activa una vez que el departamento

correspondiente valide que no tiene

adeudos.

xxxxxxxxx

Tipos de adeudos:

• Omisión de realización de

evaluación docente.

• Documentos faltantes de

inscripción.

Posterior a la validación de adeudos, adjuntar

PDF del línea de captura y comprobante de

pago visibles, adicionando: nombre del

alumno, número de control, carrera, semestre

y concepto de pago (evita que sea rechazada

la operación por el uso de fotos, así como

escáner con celular).
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Para cargar tu línea de captura y

comprobante de pago da clic en

“Adjuntos” (dirígete a la parte inferior

de la pantalla).

xxxxxxxxx

Envía comprobante de pago.

Selecciona el archivo (PDF) para su

carga a sistema.

Confirma envío de comprobante de

pago. (ventana emergente)
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Tercera fase del proceso quedará

activa una vez que el alumno

adjunte su comprobante de pago.

xxxxxxxxx
Cuarta fase “Validación de Pago”

quedará activa una vez que el

Departamento de servicios

Financieros verifique y confirme la

información adjunta.

Posterior a la validación del pago,

procede a la precarga académica.

9



Antes de iniciar con la precarga de

materias da clic en “Carga horario”

(dirígete a la parte inferior de la

pantalla).

xxxxxxxxx

Selecciona el turno.

Selecciona la modalidad que deseas

cursar.

Confirma el turno y modalidad

seleccionada. (ventana emergente)

Acepta el turno y modalidad

seleccionada.
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Para ver las materias y horarios

disponibles, nuevamente da clic en

“Carga horario”.

xxxxxxxxx

Visualiza los horarios de cada una de

las materias disponibles.

Lista de materias totales

disponibles.
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Lista de horarios disponibles por

materia.

xxxxxxxxx

Cierra la ventana una vez de

consultar los horarios.
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Una vez tomada la decisión de la

materia y horario a elegir, da clic

en “Alta”.

xxxxxxxxx

Una vez terminado el horario a cursar

con el total de materias, envíalo.

Elimina la materia en caso de

requerirlo.

Se cargará de forma automática la

materia seleccionada.

Confirma envío del horario

precargado. (ventana emergente)
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Quinta fase “Precarga académica”

quedará activa una vez que el

alumno construya y envíe su horario

a validación.

xxxxxxxxx

La sexta fase se activará

dependiendo de la validación de

acuerdo a los criterios establecidos

al inicio de este manual.
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Finaliza sesión.

xxxxxxxxx

Nos vemos el próximo 25 de agosto 

2025. 

¡Éxito!
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